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第一章 系统说明
中国书画等级考试报名系统主要用于考生信息注册、选择报考区域、选择报考科目以及其他报名相关的考务工作。
本系统实现了多地区多机构信息的统一存储，整个报名过程中产生的数据统一存储在中央数据库中。只需要一台联网的计算机，打开指定的网页，登陆进去，就可以完成考生注册、报考、打印准考证等工作。数据信息的统一管理，可以有效防止数据丢失，不需要安装程序，操作界面简单明了。
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第二章 使用指南

第一节 流程概述
1． 登陆报名网站，选择集体登录。
2． 填写考生注册信息，为考生完成报考。
3． 编排结束后，考试中心将开放准考证打印权限，考点开始为考生打印准考证。
第二节 流程说明

2.1登陆前台网站
中国书画等级考试报名系统是基于WEB浏览器的系统，用户只需在接入因特网的机器上通过浏览器就能进行所有操作。

注：IE浏览器的版本要求不能低于6.0

打开浏览器，在地址栏中输入如下地址：http://sged13.ata.net.cn:8090/sged13reg/ ，进入报名点登陆界面。
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选择【集体登陆】方式，在登录界面输入正确的帐号及密码，点击【集体登录】
注：集体用户的登陆账号为系统自动生成，密码请在首次登陆后自行修改。
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2.1.1集体用户网站登陆密码修改

在登录报名点系统后,就进入了【我的主页】，点击主菜单右上方的[image: image4.png]P BXER



按钮；在弹出的信息输入框内，输入新旧密码并【提交】；成功提交后，系统会提示“密码修改成功，下次请用新密码登录！您的密码是【******】”。

2.1.2修改用户基本信息

登录网站后,就进入了【我的主页】； 
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点击“个人档案信息”区域的【修改我的基本信息】按钮，即可进入报名点信息修改页面。（见图3-3）
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  修改完成后，按【提交】按钮，即可完成报名点信息的修改。

注：“*”是必填项。
2.2为考生报考
目前提供三种方法为考生报考：

1) 为新考生报考：此类考生从前并没有在系统中注册过自己的相关信息。

2) 为之前已存在的考生报考：此类考生之前在系统中注册过自己的相关信息。
3) 批量为考生报考：批量导入考生数据，进行报名。 
2.2.1.为新考生报考

登录报名点系统，进入【我的主页】；点击报考信息区域的【考生报考】按钮；或点击主菜单中的【为考生报考】项，进入【报考向导】界面
[image: image7.png]HFELERE

Thidis - #A
EEMURTRORE , (BEGRITRENE D7 BEE “HA” NIEERENE.

Ee L H

» UIRTERE » BEEMEY » ERREBK » RETR

NEFENHERE

Thidis - #A
EEEURT —EEENE , THANIIRERNAL0? BAE “HA” NOTERTERENE.

Ee L H

ERRESK » KR CRE) > RETR

HEFIAREMEESR (Excel L)

Thidis - #A
EERARA%ERREERNENCELLB? BAS “HA” BABERREER.

Ee L H

PERSAXH » BESARR » KRTEREER » BEREHK » RERR




点击“为新考生报考”的[image: image8.png]


按钮；填写考生的注册信息
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点击[image: image10.png]


按钮，既注册成功。
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再继续点击[image: image12.png]


按钮，选择报考区域。查询到符合要求的区域后，可看到考点的可容纳人数和已报名和缴费人数。
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选择报考的考点，点击[image: image14.png]


，选择需要报考的科目；
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选择要报考的科目后，点击[image: image17.png]


，既可为考生完成报名。
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2.2.2为已存在的考生报考

点击“为已存在的考生报考” 的[image: image19.png]


按钮，查询到报考考点后，选择科目，点击[image: image20.png]
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点击[image: image22.png]& E L



按钮，根据考生姓名，证件号码查询到想要报考的考生信息。选中考生，即可在“已选中的考生列表”中显示。
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点击【确定】按钮，即报名成功
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2.2.3批量导入报名报考信息
点击“批量导入报名报考信息”的【进入】按钮
[image: image25.png]p-r HESAL GAREREET

BNTH © FRHBSAMFAEEWIER M EHAER

HEMBEXE (Excel )

sam: |





点击左边的【模板下载】按钮，并选择保存模板的路径。填写完相应的内容保存之后，导入excel文档。
注意：

1、在填写模板时，红色标识为必填项，请按照第四章《批量导入考生报名信息模版说明》中的要求来填写。黑色填写项为非必填项，可以不填写，不影响正常报考。

2、Sheet表的名称不要修改，报名表格中不能有空格，请在填写完毕之后检查。
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 按钮，会弹出如下提示框：
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如果非必填项不填写，导入之后会有提示：注意：选择[下一步]将忽略错误继续导入，但这些错误字段信息将会丢失，如要更正后重新导入请选择[上一步] 可点击下一步继续，不影响报考。

单击【确定】按钮
考生信息成功导入时，出现如下页面：
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点击【下一步】按钮，选择报考区域，即可报考完成。
考生信息导入不成功时，请先检查以下几项内容是否正确，再按照系统提示查找问题：

1. 检查sheet表名称是否被修改。

2. 检查所有单元格的属性是否均为文本。
3. *使用ctrl+f查找文件中是否存在空格。
4. *检查身份证号与出生年月是否完全匹配。

第三章 其他功能介绍

3.1修改考生信息

点击主菜单的【考生管理】项。
根据考生姓名、证件号码信息，查询到考生，点击【查看】按钮即可修改信息。
3.2删除考生
点击主菜单的【考生管理】项，根据考生姓名、证件号码信息查询到考生，点击【删除】按钮即可。
注：如果已报考的考生，需先删除其报考信息,才能进行考生删除。
3.3迁入考生
考生如果已在个人报名界面注册过信息，则集体帐号就无法给考生注册和报考，此时只要将此考生迁入，即可通过集体用户管理考生的报考事宜。

考生迁入时，需输入考生的登陆账号、登陆密码、证件类型及证件号，然后点击迁入。
3.4打印准考证

待编排结束后，考试中心将开通准考证打印权限。点击主菜单的[image: image29.png]MEFEE



项，即可打印准考证。
第四章  批量导入考生报名信息模版说明

4.1． 红色部分为必填项；非红色部分可以为空。

4.2． 各字段内容请不要输入以下非法字符：单引号(字段内容中第一个单引号不会被当成非法字符)、双引号、分号、<、>、|、\、/。

特殊情况：如果科目名称中存在 “\”符号，请用 “/”符号代替。

4.3． 以下为各字段允许的最大长度：

考生姓名：
40个英文字符或40个中文

性    别：
根据下拉菜单选择

证件类型：
根据下拉菜单选择

证件号码：
30个英文字母和数字

出生日期：
须符合“YYYY-MM-DD”或“YY-MM-DD”或“YYYY/MM/DD”或“YY/MM/DD”或“YYYY.MM.DD”或“YY.MM.DD”这样的格式

科    目：
100个英文字符或中文

所 在 地：
根据下拉菜单选择

国    籍： 100个英文字符或中文   可不填

民    族： 100个英文字符或中文   可不填

学    历： 100个英文字符或中文   可不填

职    业： 100个英文字符或中文   可不填

联系电话：
区号-电话号码，其中区号为3位或4位数字，电话号码为7位或8位数字。

手机号码：
11位数字

电子信箱：
50个字符，格式如：username@xxx.com

通信地址：
128个英文字符或128个中文

邮    编：
6个数字
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